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Antrag auf Einsicht in die Schülerakte
Sie möchten sehen, was die Schule über Ihr Kind gespeichert hat? Das ist Ihr Recht, und es kostet nichts.

1 Wer stellt den Antrag?

Vor- und Nachname Verhältnis zum Kind

Telefon oder E-Mail für die Terminabsprache

2 Um welches Kind geht es?

Vor- und Nachname des Kindes Klasse

3 Was möchten Sie?

Einsicht in die Unterlagen, die mein Kind betreffen

Auskunft über die gespeicherten Daten

Auskunft darüber, an welche Stellen Daten übermittelt wurden

Eine Kopie einzelner Unterlagen

Falls es um etwas Bestimmtes geht: worum?

4 Unterschrift

Ort Datum

Unterschrift einer sorgeberechtigten Person
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Antrag auf Einsicht in die Schülerakte

Ihr Recht

§ 65 Absatz 8 Brandenburgisches Schulgesetz: Schülerinnen und Schüler, deren Eltern, Lehrkräfte und das
sonstige Schulpersonal haben ein Recht auf Einsicht in die sie betreffenden Unterlagen und auf unentgeltliche
Auskunft über die sie betreffenden Daten sowie über die Stellen, an die Daten übermittelt worden sind.

Für minderjährige Kinder üben die Eltern dieses Recht aus. Ab dem vollendeten 14. Lebensjahr können
Schülerinnen und Schüler es selbst geltend machen, wenn die Schule die Zustimmung der Eltern nicht für
erforderlich hält.

Daneben gilt das Auskunftsrecht nach Artikel 15 der Datenschutz-Grundverordnung.

Was nicht dazugehört

Nicht einsehbar sind Zwischenbewertungen des Lernverhaltens und des Verhaltens in der Schule sowie
persönliche Aufzeichnungen der Lehrkräfte (§ 65 Absatz 9 Brandenburgisches Schulgesetz).

Einsicht und Auskunft können eingeschränkt oder versagt werden, wenn der Schutz Ihres Kindes, anderer Eltern,
von Lehrkräften oder Dritter das erfordert (§ 65 Absatz 8 Satz 4). In dem Fall sagen wir Ihnen, warum.

So läuft es ab: Wir melden uns bei Ihnen und verabreden einen Termin in der Schule. Die Einsicht erfolgt in
unseren Räumen und im Beisein einer Person der Schule, damit nichts aus der Akte verloren geht.

Bearbeitungsvermerk der Schule Bitte nicht ausfüllen

Eingegangen am Termin vereinbart für

Einsicht gewährt

Auskunft schriftlich erteilt

Teilweise versagt (Begründung unten)

Bemerkung

Datum Unterschrift der Schule

Rechtsgrundlagen: § 65 Absatz 8 und 9 Brandenburgisches Schulgesetz; Artikel 15 Datenschutz-Grundverordnung. Rechtsstand: 18.09.2026
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